DocSetMinder’
Ready for Audit

DOCSETMINDER®

Die in 2004 konzipierte und seitdem kontinuierlich weiterentwickelte Compliance Management Software DocSetMinder®
unterstutzt Organisationen in Deutschland und im deutschsprachigen Ausland bei der Umsetzung normativer und
gesetzlicher Anforderungen.

DocSetMinder® ist in Konzernen und mittelstandischen Unternehmen aus unterschiedlichsten Branchen ebenso im

Einsatz, wie bei Korperschaften des 6ffentlichen Rechts, Forschungsinstituten und Hochschulen, sowie Bundes-, Landes-
und Kommunalbehdrden.

PROJEKTBEISPIELE

=  Planung, Umsetzung und Dokumentation des Notfallmanagements gemaf ISO 22301 bei einer grofien
internationalen Wirtschaftsprufungsgesellschaft.

= Erstellung einer strukturierten Verfahrensdokumentation gemaft GoBD bei mehreren deutschen
Raiffeisen-Genossenschaften.

=  Einfuhrung eines gesetzeskonformen Internen Kontrollsystems fur eine schweizerische Behorde.
= Umsetzung des IT-Grundschutzes bei Bundes-, Landes- und Kommunalbehérden.

= Aufbau und Dokumentation eines Integrierten Managementsystems (IMS) unter Berucksichtigung von 1SO 9001,
ISO 14001, VDA ISA und ISO 27001 bei einem namhaften Zulieferer der Automobilindustrie.
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Organisation & IMS

PLANUNG, UMSETZUNG & DOKUMENTATION

GOVERNANCE & COMPLIANCE

ISMS & IT-STANDARDS

ORGANISATION & IMS




DocSetMinder

GOVERNANCE
UND COMPLIANCE

Datenschutz (EU-DS-GVO,
VdS 10010)

Internes Kontrollsystem
(IDW PS 261, PS 951, ISAE 3402)

Compliance Management
(IDW PS 980)

Verfahrensdokumentation
(GoBD)

Risikomanagement (ISO 31000)
Wirtschaftsgrundschutz (ASW)
Good Distribution Practice

Katastrophenschutzplan

Ready for Audit

ISMS UND
IT-STANDARDS

BSI-Standards 200-x

ISMS (ISO 27001, 27005)

ISMS KMU (vdS 10000, CISIS12)
BCMS (1SO 22301)

VDA ISA

PCI DSS

VDI/VDE 2182

ITSM (ISO 20000)

DIN 50600

VdS 3406

. Lizenzierte
IT-Grundschutz-Inhalte

Bundesamt fiir Sicherheit in der Informationstechnik

ORGANISATION
UND IMS

Unternehmens- und
Behordenorganisation

Prozessdokumentation
Richtlinienmanagement

Qualitdatsmanagement
(ISO 9001)

Umweltmanagement
(ISO 14001)

Arbeitsschutzmanagement
(ISO 45001)

weitere ISO-Normen

Betriebshandbticher

MOTIVATION

AUFBAU

IHR MEHRWERT

DOCSETMINDER® AUF EINEN BLICK

Nachhaltige Dokumentation der Planung, Umsetzung und Wirksamkeit von technischen und organisatorischen
MaRnahmen zur Einhaltung von Gesetzen, Richtlinien und normativen Vorgaben.

Die DocSetMinder®-Module spiegeln gesetzliche Vorgaben (z. B. EU-DS-GVO, GoBD), anerkannte Normen und
Standards (z. B. ISO, BSI, IDW, COSO) sowie individuelle Anforderungen der Organisation wider. Sie bestehen aus
Inhaltsstrukturen und detaillierten Dokumentvorlagen, welche die einheitliche Erfassung samtlicher Inhalte

sicherstellen.

Modularer Aufbau

Detaillierte Abbildung der Normen und Standards in Modulstrukturen (Step by Step Umsetzung)

Mehrbenutzer- und Mehrmandanten-System

Versionierung und Revisionierung samtlicher Inhalte

Flowcharter (u.a. BPMN) und Reporting- Services

Ausgabe der Ergebnisse in druckbarem Format, als HTML-Struktur oder als Report
Integration bereits vorhandener Unterlagen (MS Office-Dateien, PDF, ...)
Workflow und Aufgabenmanagement, Benachrichtigungsfunktionen

Lizensierung pro Modul, ohne Begrenzung in der Anzahl der Elemente

UNTERSTUTZUNG

WIR NEHMEN UNS ZEIT FUR SIE

PRASENTATION der Softwarelésung DocSetMinder® mit der passenden Methodik zur Umsetzung |hrer Anforderungen.

BERATUNG zu aktuellen Informationssicherheits- und IT-Standards (ISMS) und gesetzlichen Anforderungen (Compliance)
genau wie zum Bereich Integriertes Managementsystem (IMS) der ISO-Normen.

WORKSHOPS  zur Einfiihrung von DocSetMinder® wie auch zu spezifischen Fachthemen.

bei der Konzeption, Einflihrung und Umsetzung der geforderten Normen und Standards.

MITARBEIT bei der Planung und Erstellung einer auditkonformen Dokumentation.

COACHING fur Ihre verantwortlichen Anwender und Administratoren.

SUPPORT bei technischen Fragen, bei Updates wie auch bei Anderungen von Normen und Gesetzen.
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